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L. Enquadramento

A. Aspetos Gerais

O presente documento fornece a informacdo destinada a utilizacdo da plataforma eletrdnica designada
como Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial (PTCP), desenvolvida pela Direcdo-Geral do
Territério para submissao de pedidos, documentos, comunica¢des e notificagdes no dmbito da inscri¢do
na lista oficial de técnicos de cadastro predial, de acordo com os procedimentos regulados pela Lei n.2
3/2015, de 9 de janeiro, e demais legislagdo aplicavel.

B. Funcionalidades da Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial
(PTCP)

A PTCP possibilita a inscricdo na lista de técnicos de cadastro predial (LTCP) para acesso a atividade
profissional de cadastro predial, conforme indicado na Figura 1.

Dirige-se aos profissionais que pretendam exercer atividade profissional nesta area, sendo o meio
adequado para submissdo do pedido de acesso e inscricdo, bem como para consulta do respetivo
processo, desmaterializado, e dos tramites processuais (consultar II.C).

Dirige-se também aos cidadados que pretendam consultar a lista atualizada dos técnicos de cadastro
predial habilitados a exercer esta atividade em territério de Portugal Continental (consultar I1.D).

LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES MANUAL DO UTILIZADOR REGISTAR

Figura 1 — Menu Inicial

II. Instrugoes de Utilizacao da Plataforma dos Técnicos de Cadastro
Predial

A. Acesso a Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial (PTCP)

O acesso a plataforma dos técnicos de cadastro predial faz-se através do sitio na internet da Direcdo-

Geral do Territério, no endereco www.dgterritorio.gov.pt/RegistoTCP/.
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B. Etapas para Inscricao na Lista

A inscricdo na Lista dos Técnicos de Cadastro Predial (LTCP) depende do cumprimento das etapas que

se exemplificam na Figura 2.

Etapas Descricao

1 Registo para acesso a plataforma

2 Inicio de Sessdo na plataforma

3 Submissdo do pedido

4 Pagamento da taxa de inscricdao na LTCP
5 Comprovativo do pagamento da taxa
6 Inscricdo de nome do técnico na LTCP

Figura 2 — Inscri¢do na LTCP - Etapas a Seguir

Os procedimentos de cada etapa sao indicados no ponto C, conforme segue.

C. Inscricao na Lista dos Técnicos de Cadastro Predial (LTCP)

O pedido de inscrigdo na lista dos técnicos de cadastro predial é submetido através do preenchimento

de formulario eletrénico disponivel na plataforma dos TCP a que se refere o ponto anterior.

O pagamento da taxa de inscri¢cdo na LTCP, fixada na Portaria n.2 222/2019, de 17 de julho, s6 deve ser
feito apds comunicacgdo, para o efeito, da DGT.

O nome do interessado é inscrito na LTCP somente apds rececdo, pela DGT, do comprovativo do
pagamento da taxa.

Apresentam-se, nos pontos seguintes, os procedimentos que o utilizador deve seguir para efetuar um

pedido de inscricdo na lista dos Técnicos de Cadastro Predial.
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1. Registo do Utilizador

Se pretende submeter um pedido de inscricdo na LTCP, mas ainda ndo se encontra registado na PTCP,

REGISTAR

selecione o botdo , sublinhado a azul na Figura 3, e siga as orienta¢des da plataforma

eletrdnica e as dadas por email.

LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES MANUAL DO UTILIZADOR REGISTAR

Caso pretenda exercer a atividade de técnico de cadastro predial deve
efetuar, neste portal, o pedido de acesso a atividade e de inscricdo na

lista dos técnicos de cadastro pradial, sendo necessério registar-se aqui.

Utilizador *

S50 permitidos esp

permitida pantuag3o com exceio para pontos finais,

hifenes, apostrofos e tr

Endereco de email *

Criar uma nova conta

* - Preenchimento obrigatdric

Figura 3 — Criar Conta de Utilizador

A PTCP gera automaticamente um email com o l/ink/caminho que lhe permite direcionar-se para a area
da plataforma, definir a senha/password de acesso a sua area reservada e introduzir uma fotografia

Gravar e iniciar sessdo como
sua, premindo de seguida, o botdo

2. Iniciar sessao

Efetuado o registo, estd em condi¢des de iniciar uma sessao na area que lhe é reservada, e retoma-la
sempre que o desejar.

Apds aceder a plataforma, selecione o botdo H, com sublinhado a azul na Figura 4, introduza o seu

Entrar

nome de utilizador e a senha respetiva e acione o botao
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Enirar

© 2019 Todos 05 direltns reservades. tcpodtarritorio.pt

Figura 4 - Iniciar Sessao

Iniciada a sessdo na area reservada, dispde do menu que se apresenta na Figura 5, onde pode aceder ao

e TRAN

formulario para pedido de inscrigdo e a drea de monitorizacdo do pedido.

PEDIDO DE INSCRICAO 0s us PEDIDOS LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES

Figura 5 — Menu da Area Reservada ao Utilizador

3. Recuperar Senha

Caso esqueca o seu nome de utilizador ou a sua senha/password, selecione o texto

Esqgueceu-se da sua senha?

que aparece na Figura 6, e siga as instrugbes do email gerado pela
plataforma.
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LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES REGISTAR

Desculpe, nome de utilizador ou senha ndo reconhecidos,

Esqueceu-se da sua senha?

Este portal constitui um ponto de acesso aos servigos relacionados com

o exercicio da atividade profissional de cadastro predial.
Utilizador *
TestePTCP

Introduza o nome de utilizador que escolheu quando se registou neste portal.

Senha *

Introduza a senha associada ao seu nome de utilizadar.
Entrar
Os profissionais que pretendam exercer a atividade de técnico de

cadastro predial, e que ainda ndo efetuaram o registo no portal, devem
fazé-lo primeiro aqui.

Figura 6 — Recuperar Nome de Utilizador ou Senha de Acesso

Para terminar a recupera¢do do nome de utilizador ou a senha de acesso, introduza o email com que
efetuou o registo na plataforma ou o nome de utilizador que definiu, conforme o caso, e acione o botdo

Enviar nova senha por email .
, apresentado na Figura 7.

LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES REGISTAR

Nome de utilizador ou email *

Enviar nova senha por email

Figura 7 — Recuperar Acesso

Vai receber um email com as instrucGes para recuperar o acesso a sua area dedicada na plataforma.
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4. Terminar Sessao

n
Para sair da area que lhe é reservada, termine a sessdo selecionando o botdo . , apresentado na
Figura 8.

PEDIDO DE INSCRICAO 05 MEUS PEDIDOS LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES

Terminar sesséo

Figura 8 — Terminar Sessao

5. Submissao do Pedido de Inscri¢cao

O pedido de inscrigdo na LTCP é feito no formuldrio eletrdnico disponibilizado para o efeito.

Antes de iniciar o seu preenchimento, deve informar-se sobre se retine as condi¢Ges para acesso a

atividade de técnico de cadastro predial.

Para o efeito, selecione ainda o botdo com sublinhado a azul na Figura 9, e aceda a

area das perguntas frequentes (FAQ). Ai, informe-se sobre os documentos que deve submeter

juntamente com o formulario, para fundamentacdo do pedido de inscricdao na LTCP.

LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES REGISTAR

Figura 9 — Perguntas Frequentes
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Depois, para efetivar o pedido de inscri¢do, inicie uma sessdo na area que lhe é reservada e selecione o

botdo ,com sublinhado a azul na Figura 10.

TECNlC'os/j
Hil

PEDIDO DE INSCRICAQ 05 MEUS PEDIDOS A N PERGUNTAS FREQUENTES

Figura 10 — Pedido de Inscricdo na LTCP

Submeta os elementos indicados no formuldrio que se reproduz nas Figuras reproduzidas nas alineas de
a) a e), que se seguem.

Os campos do requerimento identificados com o simbolo * sdo de preenchimento obrigatério.

Apds preenchimento do formulario, confirme se os elementos introduzidos estdo corretos e submeta o

Submeter pedido
pedido selecionando o botdo , que se localiza na parte inferior do formulario, para

efeitos da verificagdo da sua conformidade pela DGT.

Alerta-se para que os eventuais erros de preenchimento do formuldrio impedem que a submissdo se

efetive, caso em que deve dar ateng¢do as mensagens informativas que aparecem no ecra.

a) Formuldrio - Identificagdo do Interessado
O ponto 1 do formulario, que se apresenta na Figura 11, destina-se aos elementos de identificagao do

Interessado.
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\ -

Antes de enviar o formulirio certifique-se que preencheu todos os campos de forma correta

O3 pedides com . amizstes & . Invilidas ou em falta serbo rejeitados
-

Nome *

Morada *

fisponivel publicamente na lista dos Técnicos de Cadastro Predial

Preencha se for diferente da morada Indicada em morada piblica. Esta morada ndo ficard dispanivel na lista plblica de Técnicos de Cadastro Predial e servird apenas pars comunicags

Telefone

Esta informagdo seré disponibilizada publicamente na lista dos Técnicos de Cadastro Predial.
Telembvel

Esta informagio serd disponinilizada publicamente na lista dos Técnicos de Cadastro Predial

Endereco de correio eletrénico *

Esta informagdo seré disponibilizada publicamente nz lista dos Técnicos de Cadastro Predial.

N° Cart3o de cidaddo *

N Identificacio fiscal *

Figura 11 — Identificacdo do Interessado

O formulario tem formatacdo pré-definida, pelo que deve preenché-lo tendo em atencdo o que se

indica de seguida.

Para o campo:

e (Cddigo Postal, introduza 7 caracteres numéricos;
e Telefone e Telemdével, introduza um minimo de 9 caracteres numéricos;
e Endereco de correio eletrénico, tem de introduzir um email valido;

e Numero de Identificagdo Fiscal (NIF), introduza apenas caracteres numéricos.
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Quando tal ndo acontega, o campo é sinalizado com um retangulo vermelho e produzida uma

mensagem informativa, conforme exemplos da Figura 12.

Se ndo corrigir os elementos assinalados pelas mensagens de alerta, a plataforma ndo aceita a

submissao do pedido.

Codigo postal *

10000532

Campol:

* Codigo postal invalido
Mensagem de alertal:

Telemdvel

999999

Campo2:

* O campo Telemovel tem de ter um minimo de 9@ algarismos.

Mensagem de alerta2:

Endereco de correio eletrdnico *

testedgterritorio. pt

Campo3:

® The value in Endereco de correio eletronico is not a valid email address.

Mensagem de alerta3:

MN® Identificacdo fiscal *

45455ttt

Campo4:

* N7 |dentificagdo fiscal s6 aceita algarismos.

Mensagem de alerta4:

Figura 12 - Identificacdo - Mensagens de Alerta
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b) Formuldrio - Area Geogrdfica de Exercicio
No ponto 2 do formuldrio, a que se refere a Figura 13, deve escolher a drea ou areas geograficas, em

gue pretende exercer a atividade profissional de cadastro predial.

Area geografica *
Adicionar

v

Territdrio

Todas

Mada foi selecionado

Figura 13 — Identificacdo da Area Geografica

Caso pretenda exercer a atividade profissional em todo o territério de Portugal Continental, aceda a
Adicionar

-

seta mostrada na Figura 14, escolha a area CONTINENTE e selecione o botdo
Area geografica ®
Adicionar

L

Territdrio
Territério ]
lecdes
Mada foi selecionado.

rafica de atuacdo

Adicionar

v

Area geografica *
v Regizo

CONTINENTE

Todas as selecdes

CONTINENTE

Figura 14 — Escolha da Area Continental

Caso pretenda exercer a atividade numa determinada regido de Portugal Continental, aceda as setas
mostradas na Figura 15, selecione a regido da lista disponibilizada e, de seguida, selecione o botao

Adicionar
14 | Manual do Utilizador — Técnicos de Cadastro Predial
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* 2. ldentificagac

Area geografica *

CONTINENTE ~ Regijo v Adicionar
Todas as
- CENTRO
Nada foi selecionado. | | |gg0A E VALE DO TEJO
ALENTEJO
ALGARVE
v Z ca de atuacdo
Area geografica *
v Municipio v Adicionar

CONTINENTE v NORTE
Todas as selegdes

CONTINENTE > NORTE Remover

Figura 15 — Escolha de Regidao

Caso pretenda exercer somente num determinado municipio, aceda a seta mostrada na Figura 16 e a

partir da lista disponibilizada, selecione a regido, seguida do municipio pretendido, e prima o botdo

Adicionar

Area geografica *
CONTINENTE *  NORTE v | Municipio v| Adicionar

Municipio
Todas as seleges .
Mada foi selecionada. AMARANTE
AMARES
ARCOS DE VALDEVEZ

Area geografica *
v Adicionar

CONTINENTE ~ NORTE v ALFANDEGA DAFE

Todas as selecdes

Remover

CONTINENTE » NORTE > ALFANDEGA DA FE

Figura 16 — Escolha de Municipio

Caso pretenda exercer em mais do que uma regido ou/e municipio, proceda como indicado

Adicionar
anteriormente, selecionando o botao em cada area geografica escolhida.

No exemplo da Figura 17, o utilizador escolheu a regidao do Alentejo e o municipio de Albufeira como

areas para exercicio da atividade profissional.
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» 2. Identificacdo da ar

o

d B0

L}

rafica de atuacao

1))

Area geografica *

CONTINENTE v ALGARVE

v ALBUFEIRA v Adicionar

CONTINENTE : ALENTEJO

CONTINENTE : ALGARVE : ALBUFEIRA

Figura 17 — Escolha de uma Regido e de um Municipio de outra Regido

Remaover
Para anular uma area de atuagdo do formulario, selecione o botao

No exemplo da Figura 18, o utilizador removeu a regido do Alentejo da sua area de atuacdo e manteve
o municipio de Albufeira.

- 2 gentiicagaa 08 an

Area geografica *

CONTINENTE v ALGARVE

v ALBUFEIRA v Adicionar

Todas as selecdes

CONTINENTE » ALGARVE > ALBUFEIRA

Figura 18 — Remover uma Regido/Municipio

¢) Formuldrio - Pedido de Inscrigdo

Para preenchimento do ponto 3 do formuldrio e consoante o que entenda mais adequada ao seu

pedido de inscricdo, selecione a via de acesso a atividade de entre as que se mostram na Figura 19 e
carregue os documentos ai indicados.

Via de inscricdo *
® Académica
Experiéncia profissional

Protocolo

MNacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscricdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Figura 19 — Vias de Inscri¢ao Disponiveis
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Se estiver habilitado com curso em cadastro predial ou curso superior em dominio relevante para

. . . . . . . @ pcadémica
acesso a atividade de técnico de cadastro predial, escolha a via de inscricdo no botao ,

prima a seta correspondente a mostrada na Figura 20 e, de seguida, selecione o tipo de curso com que

estd habilitado de entre as duas op¢des disponibilizadas.

+ 3. Pedide de inscricdo

Via de inscrigdo *

@ Académica

© Experiéncia profissional

@ protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

Mo caso de optar pela via de inscrigdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Tipo de curse

- Nenhum - H

Titular de curso de especializagdo tecnoldgica ou de curso de técnico superior profissional em cadastro predial

Titular de curso de ensino superior em dominio relevante para o exercicio de atividade de Técnico de Cadastro Predial

Figura 20 — Inscri¢ao por Via Académica

Se  estiver habiltado com curso em cadastro predial, selecione a opgdo

Tipo de curso

Titular de curso de especializagdo tecnoldgica ou de curse de técnico superior profissional em cadastro predial |Z|

, prima a seta correspondente

a mostrada na Figura 21 e, de seguida, selecione um dos dois cursos ai disponiveis.

« 3. Pedido de inscricao

Via de inscrigdo *

@ Académica

@ Experiéncia profissional

@ Pprotocolo

@ Nacional de Estado membro da UE ou EEE

Mo caso de optar pela via de inscrigdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.
Tipo de curso

Titular de curso de especializacgo tecnoldgica ou de curso de técnico superior profissional em cadastro predial |Z|

Tipologia do curse

- Nenhum -

Especializacdo Tecnoldgica em Cadastro Predial

Técnico Superior Profissional em Cadastro Predil

Tipos de ficheiros permitidos: pdf.

Figura 21 — Curso de Especializagdo ou Curso Superior Profissional em Cadastro Predial

17 | Manual do Utilizador — Técnicos de Cadastro Predial



Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial | 2019

Se estiver habilitado com curso de especializacdo tecnoldgica em cadastro predial, selecione a opgado

Tipologia do curso

Especializagdo Tecnoldgica em Cadastro Predial |z|
, e efetue o carregamento do certificado de habilitagGes

Carregar ficheiro

premindo o botdo , seguido do botdo , apresentado na Figura 22.

¥ 3. Pedido de inscricao

Via de inscrigdo *

@ Académica

© Experiéncia profissional

© protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscricdo por experigncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Tipo de cursoe

Titular de curso de especializagdo tecnoldgica ou de curso de técnico superior profissional em cadastro predial |Z|

Tipologia do curso

Especializagdo Tecnoldgica em Cadastro Predial |Z|

Certificado de habilitagdes

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf.

Figura 22 — Via Académica— Habilitagdo com Curso de Especializa¢do Tecnolégica em Cadastro Predial

Se estiver habilitado com curso técnico superior profissional em cadastro predial, selecione a opg¢ado
Tipologia do curso

Técnico Superior Profissional em Cadastro Predial |Z| . . - i
, e efetue o carregamento do certificado de habilitagdes, premindo

Explorar..

Carregar ficheiro

o botdo —', seguido do botdo apresentados na Figura 23.

~ 3. Pedide de inscricio

Via de inscricdo *

@ Académica

@ Experiéncia profissional

© Pprotocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015,
Tipo de curso

Titular de curso de especializacdo tecnoldgica ou de curso de técnico superior profissional em cadastro predial E|

Tipologia do curse

Técnico Superior Profissional em Cadastro Predial |Z|

Certificado de habilitages

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Adimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB

Tipos de ficheiros permitidos: pdf.

Figura 23 — Via Académica — Habilitagdo com Curso Técnico Superior Profissional em Cadastro Predial
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Caso pretenda remover um ficheiro inserido indevidamente, antes de submeter o pedido de inscricdo,

Removel

dispGe do botdo i apresentado na Figura 24.

+ 3. Pedide de inscricdo

Via de inscrigdo *

@ académica

© Experiéncia profissional

@ Pprotocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015
Tipo de curso

Titular de curso de especializagdo tecnoldgica ou de curso de técnico superior profissional em cadastre predial |Z|

Tipologia do curse
Especializagdo Tecnoldgica em Cadastro Predial H

Certificado de habilitagges
Doc2_testeCertifHab.pdf (178.32 KB)| Remover

Figura 24 — Carregar/Remover Documento

Se estiver habilitado com curso superior em dominio relevante para o exercicio da atividade de técnico
Tipo de curso

Titular de curso de ensino superior em dominio relevante para o exercicio de atividade de Técnico de Cadastro Predial |z|

de cadastro predial, selecione a opcgao ,
prima a seta mostrada na Figura 25 e, de seguida, selecione uma das trés tipologias de curso ai
disponiveis.

¥ 3. Pedido de inscrigdo
Via de inscrigdo *
@ Académica

© Experigncia profissional

Protocolo
© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, & detida até 14 de janeiro de 2015,
Tipo de curso

Titular de curse de ensino superior em dominio relevante para o exercicio de atividade de Técnico de Cadastro Predial |z|

Tipologia do curso

- Menhum -

~ Nenhum - ridicas Tipologia B: Ciéncias geogréficas e da engenharia Tipologia C: Ciéncias geogréficas e da engenharia com unidades curriculares de geodesia, cartografia e
Tipologia A
Tipologia B litagBes
Tipologia C um ficheiro selecionado. ~ Carregar ficheiro

A dimens&o dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.

Tipaos de ficheiros permitidos: pdf.

Certificado de frequéncia num curso de formacdo complementar

Explorar. Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formagdo complementar em cadastro predial.
A dimens&o dos ficheiros deve ser inferior 2 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 25 — Curso de Ensino Superior em Dominio Relevante para a Atividade de Cadastro Predial
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Se estiver habilitado com curso complementar de cadastro predial — Tipologia A, selecione a opc¢ao

Tipologia do curso

Tipologia A |Z|
. , efetue o carregamento do certificado de habilitacgdes e do certificado de

aproveitamento no curso de formacdo complementar em cadastro predial, e prima o botdo

Carregar ficheiro

seguido do botdo , conforme mostrado na Figura 26.

~ 3. Pedido de inscricdo
Via de inscrigdo *
@ Académica
© Experiéncia profissional
© protocolo
O Nacional de Estade membro da UE ou EEE
No caso de optar pela via de inscrigdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Tipe de curso

Titular de curso de ensino superior em dominio relevante para o exercicio de atividade de Técnico de Cadastro Predial |Z|

Tipologia do curso

Tipologia A H

Tipologia A: Ciéncias juridicas Tipologia B: Ciéncias geograficas e da engenharia Tipolagia C: Giéncias geogréficas e da engenharia com unidades curriculares de geodesia, cartografia e
topografia

Certificado de habilitagdes
Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf.

Certificado de frequéncia num curso de formacdo complementar

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formagdo complementar em cadastro predial.
A dimenséo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 26 — Via Académica — Habilitagdo com Curso de Tipologia A
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Se estiver habilitado com curso complementar de cadastro predial — Tipologia B, selecione a opcao

Tipologia do curso

Tipologia B |Z|
, efetue o carregamento do certificado de habilitacbes e do certificado de

aproveitamento no curso de formacdo complementar em cadastro predial, e prima o botdo

Carregar ficheiro

, seguido do botdo , conforme mostrado na Figura 27.

» 3. Pedido de inscricdo

Via de inscricdo *

@ Académica

@ Experiéncia profissional

© Protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Tipo de curso

Titular de curso de ensino superior em dominio relevante para o exercicio de atividade de Técnico de Cadastro Predial B

Tipologia do curso
Tipologia B

Tipologia A: Ciéncias juridicas Tipologia B: Ciéncias geograficas e da engenharia Tipologia C: Ciéncias geograficas e da engenharia com unidades curriculares de geodesia, cartografia e
topografia

Certificado de habilitactes
Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Adimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf.

Certificado de frequéncia num curso de formacdo complementar

Explorar... | Nenhum ficheiroc selecionado.  Carregar ficheiro

Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formagdo complementar emn cadastro predial.
A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior 3 5 MB.

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 27 — Via Académica — Habilitagdo com Curso de Tipologia B
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Se estiver habilitado com curso complementar de cadastro predial — Tipologia C, selecione a opc¢ao

Tipologia do curso

Tipologia C H

, efetue o carregamento do certificado de habilitacbes detalhado e do certificado de

’

aproveitamento no curso de formagdo complementar em cadastro predial, prima o botdo

Carregar ficheiro

seguido do botdo , conforme mostrado na Figura 28.

+ 3. Pedido de inscricio
Via de inscrigdo *
@ Académica
2 Experiéncia profissional
© protocolo
@ Nadional de Estado membro da UE ou EEE
No caso de optar pela via de inscrigdo por experiéndia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anas, € detida até 14 de janeiro de 2015,

Tipo de curso

Titular de curso de ensino superior em dominio relevante para o exercicio de atividade de Técnico de Cadastro Predial E|

Tipologia do curso

Tipologia C |z|

Tipologia A: Ciéncias juridicas Tipologia B: Ciéncias geogréficas e da engenharia Tipologia €. Cigncias geogréficas e da engenharia com unidades curriculares de geodesia, cartografia €
topografia

Certificado de habilitaces
Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf.

Certificado de frequéncia num curso de foermagdo complementar

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formagio complementar em cadastro predial.
A dimensdo dos ficheiros deve serinferior a 5 MB.
Tipas de ficheiros permitidas: pdf odf.

Figura 28 — Via Académica — Habilitagdo com Curso de Tipologia C

Caso pretenda remover um ficheiro inserido indevidamente, antes de submeter o pedido de inscricdo,

dispde do botao Remover , apresentado na Figura 29.

~ 3. Pedido de inscricdo
Via de inscrigdo *
@ Académica
@ Experiéncia profissional
D Protocolo
© Nacional de Estade membro da UE ou EEE
Mo caso de optar pela via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser no dominic do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Tipo de curso

Titular de curso de ensino superior em dominio relevante para o exercicio de atividade de Técnico de Cadastro Predial H

Tipologia do curso
Tipologia A

Tipolagia A Ciéncias juridicas Tipologia B: Ciéncias geograficas e da engenharia Tipologia C: Ciéncias geogréficas e da engenharia com unidades curriculares de geodesia, cartografia &
topografia

Certificado de habilitagdes
Doc2_testeCertifHab.pdf (178.32 KB)  Remover
Certificado de frequéncia num curso de formagdo complementar

Doc3_testeCertCursoFormacaoComp.pdf (184.29 KB)  Remover

Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formagio complementar em cadastro predial.

Figura 29 — Carregar/Remover Documento(s)
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Se em 14 de janeiro de 2015 era detentor de experiéncia profissional no dominio de cadastro predial,

o I . . . . - @ Experiéncia profissional
com duragdo ndo inferior a 5 anos, escolha a via de inscricdo no botdo P P ,

prima a seta correspondente a mostrada na Figura 30 e, de seguida, selecione a tipologia do curso

complementar de cadastro predial com que esta habilitado (D ou E).

~ 3. Pedido de inscricio
Via de inscricdo *

D Académica

@ Experiéncia profissional

D protocolo

D Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de aptar pela via de inscrigdo por experigncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.
Tipologia do curso

- Nenhum -

nais inscritos na Ordem dos Advogados ou na Cimera dos Solicitsdores hé mais de cinco anos; Tipologia E: profissionais na érea das ciéncias geograficas
Tipologia D uéncia num cursa de formac3o complementar
Tinologiz E um ficheiro selecionad Carregar ficheiro

Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formagio complementar em cadastro prediai

A dimens3o dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Documentos para reconhecimento da experiéncia profissional pela DGT

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Curriculum vitae com a descrigio da experiéncia profissional no dominio do cadastro predial e respetivos documentos comprovatives.
A dimensao dos ficheiros deve ser inferior a5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: paf odf.

Figura 30 — Inscri¢do pela Via da Experiéncia Profissional

Se estiver habilitado com curso complementar de cadastro predial - tipologia D, selecione a opcao

Tipelogia do curso

Tipologia D E|
, efetue o carregamento do certificado de aproveitamento no curso de formacdo
complementar em cadastro predial e do curriculum vitae, com descricdo da experiéncia profissional no
dominio do cadastro predial e respetivos documentos comprovativos (num ficheiro Unico), e prima o

Carregar ficheiro .
, conforme mostrado na Figura 31.

, seguido do botdo

botdo

ssional, £528 deve o7 nc cominic 0o cadastro precal, igusl tu Ssuperion 8 5 8704, & debdla até 14 de janeirs de 2015

iy ans; Tipulogia B, pro

woral pela DAT

Carregar ficheira

Figura 31 — Experiéncia Profissional — Habilitagdo com Curso de Tipologia D
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Se estiver habilitado com curso complementar de cadastro predial - tipologia E, selecione a op¢ao

Tipologia do curso

Tipologia E |Z|
, efetue o carregamento do certificado de aproveitamento no curso de formacdo
complementar em cadastro predial e do curriculum vitae com descricdo da experiéncia profissional no

dominio do cadastro predial, e respetivos documentos comprovativos (num ficheiro Unico), e prima o

Carregar ficheiro

botdo , seguido do botao , conforme mostrado na Figura 32.

~ 3. Pedido de inscrigao
Via de inscricdo *
@ Académica
® Experiéncia profissional
© Protocalo
© Nadonal de Estado membro da UE ou EEE
Na caso de optar pela via de inscrigio por experiéndia profissional, esta deve ser no dominia do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015
Tipologia do curso
Tipologia E E|
Tipologia D- profissionais inscritos na Ordem dos Advogados ou na Camara dos Solicitadores ha mais de cinca anos; Tipologia E: profissionais na area das ciéncias geograficas
Certificado de frequéncia num cursec de formac3o complementar

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Certificado de frequéndia, com aproveitamento, num curso de formagdo complementar em cadastro predial.
Adimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Documentos para reconhecimento da experiéncia profissional pela DGT

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Curriculum vitae com a descrigdo da experigncia profissional no dominio do cadastro predial e respetivos docUMEentos Comprovativas.
Adimens&o dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 32 — Experiéncia Profissional — Habilitagdo com Curso de Tipologia E

Caso pretenda remover um ficheiro inserido indevidamente, antes de submeter o pedido de inscricdo,

dispde do botao Remover , apresentado na Figura 33.

+ 3. Pedido de inscricdo

Via de inscrigdo *

© Académica

@ Experiéncia profissional

© Protocolo

@ Nacional de Estado membro da UE ou EEE

Na caso de optar pela via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015
Tipologia do curso

Tipologia D

Tipologia D: profissionais inscritos na Ordem dos Advagados ou na Cimara dos Salicitadares ha mais de cinco anos; Tipologia E: profissionais na area das ciéncias geograficas.
Certificado de frequéncia num curso de formacdo complementar

Doc3_testeCertCursoFormacaoComp.pdf (184.29 KB)  Remover

Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formago complementar em cadastro predial.

Decumentos para reconhecimento da experiéncia profissional pela DGT

Doc4_testeCurriculumV.pdf (83.31 KB)  Remover

Curriculum vitae com & descrigio da experiéndia profissional no dominio do cadastro predial e respetivos documentos comprovativos

Figura 33 — Carregar/Remover Documento(s)
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O reconhecimento da experiéncia profissional e da componente formativa complementar necessarias
ao exercicio da atividade de cadastro predial para os efeitos previstos do disposto na alinea b) don.2 1
do artigo 2.2 da Portaria n.2 380/2015, de 23 de outubro pode ser feito ao abrigo dos protocolos
celebrados entre a DGT e a Associacdo Nacional de Topdgrafos (ANT), Associagdao Portuguesa de
Geodgrafos (APG), Ordem dos Advogados (AO), Ordem dos Engenheiros (OE), Ordem dos Engenheiros

Técnicos (OET) e Ordem dos Solicitadores e Agentes de Execucdo (OSAE).

Assim, caso seja associado ou membro de uma destas associagdes ou ordens profissionais e pretenda

ser abrangido pelas condi¢des do respetivo protocolo, recomenda-se o contacto com a mesma.

.. . . . - -~ ® protocolo
Subsequentemente, preencha o formulario selecionando a via de inscricdo no botao ,

prima a seta conforme mostrado na Figura 34 e, de seguida, selecione a associacdo ou ordem

profissional correspondente.

+ 3. Pedido de inscricdo

Via de inscricdo *

© Académica

D Experiéncia profissional

® protocolo

D Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Entidade do protocolo

- Nenhum - |z|
weborn- .

Associacao Macional de Topdarafos (ANT)

o
Associacao Portuguesa de Gedgrafos (APG)
Ordem dos Advogados (OA)

Ordem dos Engenheiros (OE)

p complementar em cadastro predial.

Ordem dos Engenheiros Técnicos (OET) lade

Ordem dos Solicitadores e Agentes de Execucdo (OSAE)
A TR T T TS TS T S TS ST T T G T g
Documento assinado pelo drgdo competente da associacdo profissional que declare ter o interessado procedido ao depdsito da documentagdo exigida para reconhecimento da

experiéncia profissional.
A dimens&o dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 34 — Inscrigdo por Via de Protocolo - DGT e Associagdo Profissional
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Entidade do protocolo

. . . Associagao Macional de Topdgrafos (ANT) |z|
Se for associado da ANT, selecione a opcdo , efetue o

carregamento do certificado de aproveitamento em curso de formagdo complementar em cadastro
predial (tipologia E) e do documento emitido pelo competente 6rgdo da Associacdo Profissional que

ateste o depdsito, junto desta, da documentagdo exigida para reconhecimento da experiéncia

Explorar..

Carregar ficheiro

profissional, e prima o botdo —, seguido do botdo , conforme mostrado na

Figura 35.

- 3. Pedido de inscricdo

Via de inscrigdo *

© Académica

© Experiéncia profissional

® Protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigde por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Entidade do protocolo

Associagdo Nacional de Topdgrafos (ANT) |Z|

Certificado de frequéncia num curso de formagdo complementar

MNenhum ficheire selecionado.  Carregar ficheiro
Certificado de frequéncia, comn aproveitamenta, num curso de formacio complementar em cadastro predial.
A dimensao dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Documento que ateste o deposito da documentacdo na entidade

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Documento assinado pelo drgdo competente da associagdo profissional que declare ter o interessado procedido ao depdsito da documentacao exigida para reconhecimento da
experiéncia profissional.
A dimens3o dos ficheiros deve ser inferior 3 5 MB.

Tipas de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 35 — Inscrigao Via Protocolo com ANT
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Entidade do protocolo

Associagdo Portuguesa de Gedgrafos (APG) |Z|

Se for associado da APG, selecione a opcdo , efetue o

carregamento do certificado de aproveitamento em curso de formagdo complementar em cadastro
predial (tipologia E), e do documento emitido pelo competente érgdo da Associacdo Profissional que

ateste o depdsito, junto desta, da documentacdo exigida para reconhecimento da experiéncia

Carregar ficheiro

Explorar...

profissional, e prima o botao , seguido do botdo , conforme mostrado na

Figura 36.

+ 3. Pedido de inscricdo

Via de inscricdo *

© Académica

© Experiéncia profissional

@ Protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anas, e detida até 14 de janeiro de 2015

Entidade do protocolo

Associagao Portuguesa de Gedgrafos (APG) |z|

Certificado de frequéncia num curso de formacdo complementar

Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Certificado de frequéncia, com aproveitamentao, num curso de formagdo complementar em cadastro predial.
Adimenséo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Documento gue ateste o depdsito da documentacdo na entidade

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Documento assinado pelo érgéo competente da associagdo profissional que declare ter o interessado procedido ao depdsito da documentacdo exigida para reconhedimento da
experiéncia profissional.
Adimensdo dos ficheiros deve ser inferior a5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 36 — Inscrigdo Via Protocolo com APG
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Entidade do protocolo

Ordem dos Advogados (0A) |Z|

Se for membro da OA, selecione a opcdo , efetue o

carregamento do certificado de aproveitamento em curso de formagdo complementar em cadastro
predial (tipologia D), e do documento emitido pelo competente 6rgdo da Ordem Profissional que

ateste o depdsito, junto desta, da documentacdo exigida para reconhecimento da experiéncia

Carregar ficheiro

profissional, e prima o botdo , seguido do botao , conforme mostrado na

Figura 37.

¥ 3. Pedido de inscricdo

Via de inscricdo *

© Académica

© Experiéncia profissional

@ Pprotocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

Mo caso de optar pela via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de Janeiro de 2015.
Entidade do protocolo

Ordem dos Advogados (0A) H

Documento que ateste o depdsito da documentacao na entidade

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Documento assinado pelo drgdo competente da associagdo profissional que declare ter o interessado procedide ao depdsito da documentagdo exigida para reconhecimento da
experiéncia profissional.

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Documento que ateste a formacdo em cadastro predial

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Documento assinado pelo Bastonario da Ordem que declare ter o interessado frequentado, com aproveitamento, formagdes na area do cadastro predial e o curso de formagéo
complementar.
A dimensgo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 37 — Inscri¢do Via Protocolo com OA
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Entidade do protocolo

Ordem dos Engenheiros (OE) |z|
Se for membro da OE, selecione a opcdo , efetue o

carregamento do certificado de aproveitamento em curso de formagdo complementar em cadastro
predial (tipologia E), e do documento emitido competente érgdo da Ordem Profissional que ateste o

depdsito, junto desta, da documentagdo exigida para reconhecimento da experiéncia profissional, e da

Explorar..

condicdo de membro efetivo e respetiva especialidade, e prima o botdo —, seguido do botdo

Carregar ficheiro

, conforme mostrado na Figura 38.

~ 3. Pedido de inscric3o

Via de inscrigdo *

© Académica

© Experiéncia profissional

@ Protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscrigdo por experiéndia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015,

Entidade do protocolo

Ordem dos Engenheiros (OE) |Z|

Certificado de frequéncia num curso de formacdo complementar

Henhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Certificado de frequéncia, com aproveitamenta, num curso de formagdo complementar em cadastro predial.
A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Documento que ateste o depdsito da documentacdo na entidade

Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Documento assinado pelo drgéo competente da associagdo profissional que declare ter o interessado procedido ao depdsito da documentagdo exigida para reconhecimento da
experiéncia profissional.
A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Declaracie da Ordem Profissional

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Declaragio da Ordem Profissional que comprove a condigdo de membro efetiva e a respetiva espedialidade.
A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 38 — Inscrigdo Via Protocolo com OE

29 | Manual do Utilizador — Técnicos de Cadastro Predial



Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial | 2019

Entidade do protocolo

Ordem dos Engenheiros Técnicos (OET) |Z|
Se for membro da OET, selecione a opgado , efetue o

carregamento do certificado de aproveitamento em curso de formagdo complementar em cadastro
predial (tipologia E), do curriculum vitae com descricdo da experiéncia profissional no dominio do
cadastro predial e respetivos documentos comprovativos (num ficheiro Unico), e de declaragdo emitida

pelo competente 6rgdo da Ordem Profissional que ateste a condicdo de membro efetivo e respetiva

Explorar...

Carregar ficheiro

especialidade, e prima o botdo , seguido do botdo , conforme mostrado na

Figura 39.

» 3. Pedido de inscricdo

Via de inscricdo *

© Académica

© Experiéncia profissional

@ Protocolo

© MNacional de Estado membro da UE ou EEE

Mo case de optar pela via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anes, e detida até 14 de janeiro de 2015.

Entidade do protocolo

Ordem dos Engenheiros Técnicos (OET) |z|

Certificado de frequéncia num curso de formacdo complementar

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formagdo complementar em cadastro predial.
A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Decumentos para reconhecimento da experiéncia profissional pela DGT

Explorar... | Menhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Curriculum vitae com a descrigdo da experigncia profissional no dominio do cadastro predial e respetivos documentos comprovativos.
A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Declaracio da Ordem Profissional

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

Declaragdo da Ordem Profissional que comprove a condigdo de membro efetivo e a respetiva especialidade.
A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 5§ MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 39 — Inscrigdo Via Protocolo com OET
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Entidade do protocolo

Ordem dos Solicitadores e Agentes de Execugdo (OSAE) |z|

Se for membro da OSAE, selecione a opcgdo , efetue o

carregamento do certificado de aproveitamento em curso de formagdo complementar em cadastro
predial (tipologia D), e do documento emitido pelo competente 6rgdo da Ordem Profissional, que

ateste o depdsito, junto desta, da documentagdo exigida para reconhecimento da experiéncia

Explorar..

Carregar ficheiro

profissional, e prima o botdo —, seguido do botdo , conforme mostrado na

Figura 40.

~ 3. Pedido de inscricdo

¥ia de inscrigdo *

© Académica

© Experiéncia profissional

® Protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

No caso de optar pela via de inscricdo por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, € detida até 14 de janeiro de 2015.

Entidade do protocolo

Ordem dos Solicitadores e Agentes de Execucdo (OSAE) |z|

Documento que ateste o deposito da documentacdo na entidade

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Documento assinado pelo drgdo competente da associagdo profissional que declare ter o interessado procedido ao depdsito da documentacdo exigida para reconhecimento da
experiéncia profissional.
A dimenséo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipaos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Documento que ateste a formacgdo em cadastro predial

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro
Documento assinado pelo Bastonario da Ordemn que declare ter o interessado frequentado, com aproveitamenta, formag@es na drea do cadastro predial e o curso de formagdo
complementar.
A dimenséo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 40 - Inscrigdo Via Protocolo com OSAE
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Se for nacional de outro Estado membro da Unido Europeia (EU) ou do Espaco Econdmico Europeu
(EEE), tiver qualificagbes profissionais obtidas fora de Portugal e ndo for associado ou membro de uma
das entidades com quem a DGT tem protocolo, deve remeter a DGT o pedido de reconhecimento
dessas qualificacdes que devem ser acompanhadas da declaracdo de reconhecimento de qualificagGes

profissionais obtidas fora de Portugal a que se refere a legislacdo em vigor.

. . . @ Nacional de Estado membro da UE ou EEE
Na posse destes dois documentos, selecione a opgao , efetue

Carregar ficheiro

0 seu carregamento e prima o botdo , seguido do botdo , conforme

mostrado na Figura 41.

~ 3. Pedido de inscricdo

Via de inscricdo *

© Académica

@ Experiéncia profissional

© Protocolo

@ Nacional de Estado membro da UE ou EEE

Mo caso de optar pela via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser no dominio do cadastro predial, igual ou superior a 5 anos, e detida até 14 de janeiro de 2015.
Declaragdo Prévia

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.  Carregar ficheiro

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a5 MB.

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.
Comprovativo da decisdo da DGT de reconhecimento de qualificacges

Explorar... | Nenhum ficheiro selecionade.  Carregar ficheiro

A dimenséo dos ficheiros deve ser inferior a 5 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf.

Figura 41 - Inscri¢do de Profissional Nacional de Estado Membro da UE ou do EEE
Caso pretenda remover um ficheiro inserido indevidamente, antes de submeter o pedido de inscricdo,

Rem

dispde do botao o , apresentado na Figura 42.

3. Pedido de inscricdo

Via de inscrigdo *

© Académica

@ Experiéncia profissional

@ Protocolo

© Nacional de Estado membro da UE ou EEE

Mo caso de optar pel via de inscrigio por experiéncia profissional, esta deve ser na dominio do cadastro predial, igual ou superior 5 anos, & detida até 14 de jsneiro de 2015
Entidade do protecclo

Ordem dos Engenheiros (OE) H

Certificado de frequéncia num curso de formagdo complementar

Doc3_testeCertCursoFormacaoComp.pdf (184.29 KB)  Remover

Certificado de frequéncia, com aproveitamento, num curso de formacio complementar em cadastro predial.

Documento que ateste o depasito da documentacdo na entidade

Doc5_testeDocAtestaDepDocsAssocProf.pdf (1.01 MB)|  Remover

Documento assinada pelo érgde competente da associagdo profissional que declare ter o interessade procedido ao depésito da documentagio exigida para reconhecimento da
experiéncia profissional.

Declaracao da Ordem Profissional

Docé_TesteDecOrdemProf_MembroEfet_Esp.pdf (1.76 MB)  Remover

Dedaragio da Ordem Profissional que comprove a condigio de membro efetivo e a respetiva especialidade.

Figura 42 — Carregar/Remover Documento(s)
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d) Formuldrio - Observacées

Caso os dados para emissdo da fatura/recibo referente ao pagamento da taxa de inscricdo na LTCP
sejam diferentes dos submetidos no pedido de inscricdao e constantes da drea reservada do utilizador, e
bem assim, caso entenda haver alguma informacdao complementar do pedido de inscricdo na LTCP que
considere relevante e a pretenda inserir, dispGe de um campo de escrita livre, para o efeito, no ponto 4

do formulario, conforme exemplificado na Figura 43.

v 4 Observagbes

Observacdes do técnico

Figura 43 — Area destinada a Observagdes

e) Formuldrio - Condi¢cdes

A submissdo do pedido de inscricdo depende ainda da aceitagdo das condi¢Bes legalmente

estabelecidas.

Para o efeito, no ponto 5 do formuldrio selecione os itens “Aceito as condi¢cdes” e “Tomada de

. ” . . N Submeter pedido
Conhecimento” apresentados na Figura 44 e prima o botao

w 5. Condicdes

¥ Aceito as condicBes *
* Nostermaos do disposto na Lei n.® 3/2015, de 9 de janeiro, o técnico de cadastre predial declara responsabilizar-se por todos 0s atos gue pratique no exercicio das suas fungdes
incluindo os dos seus colaboradores & pelo cumprimento dos seguintes deveres:

1. Zelar pela correta céo da legislagao aplicavel;

2. Cumprir as especificagbes técnicas
3. Ut

tivas &5 operages de execugio e de atualizagdo de cadastro predial aprovadas pela DGT;
especializado adequado;

ar equipamento

4. Guardar sigilo sobre a informagdo obtida, direta ou indiretamente, no decurso das agbes inerentes ao exercicio da atividade.

(o de falsas declaragies ou a apresentagio de documentos falsificados para efeitos de inscrigdo na lista de técnicos de cadastro predial sdo punidas nos termos previstos
no Codigo Penal conforme resulta do Artigo 13.° da Lei n.° 3/2015, de 9 de janeiro.

¥ Tomada de conhecimento *
Autorizo a recolha e tratamento dos meus dadaos pessoais pela Diregdo-Geral do Territdrio, em conformidade com os requisitos legais e normatives definidos no @mbito da Lei n.” 3/2015,
de 9 de janeiro, que regula o regime de acesso e exerci 5

da de profissional de cadastro predial. Nes termas da lei, foi-me informado que me & garantido, enquanto titular dos

dados pessoais tratados, o direito de acesso, retifica o dos meus dados pessoais tratades no mbito da presente base de dados. Para o efeito, caso pretenda aceder,

retificar ou eliminar os meus dados pessoais, deverei

Submeter pedida

Figura 44 — CondigOes obrigatdrias para Submissdo do Pedido
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6. Tramitacdo do Pedido de Inscrigcdo

Os pedidos e comunicag¢des, bem como a apresentagdo de documentos ou de informagdes no ambito
do procedimento inerente a tramitacdo do pedido de inscricdo na LTCP sdo feitos, por via eletrdnica, na

plataforma dedicada.

O interessado da seguimento ao pedido na sua area reservada, de acordo com as orientacdes enviadas

através da plataforma TCP.

O interessado deve monitorizar o estado do seu pedido e proceder em concordancia com o indicado

neste manual.

Sé apods confirmacdo, pela DGT, de que se mostram verificadas as condi¢des legalmente estabelecidas
para inscricdo na lista dos técnicos de cadastro predial, é que o interessado é solicitado a proceder ao

pagamento da taxa aprovada pela Portaria n.2 222/2019, de 17 de julho.

Uma vez submetido, o pedido de inscricdo na lista dos Técnicos de Cadastro Predial passa ao estado

O interessado pode consultar o conteddo do pedido de inscricdo submetido no botdo ' ,

apresentado no exemplo da Figura 45.

PEDIDO DE INSCRICAQ 05 MEUS PEDIDOS LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES

Inicio » Pedidos de inscrigdo

Pedidos de inscricdo

110

26/03/2019-11:54 Submetido (aguarda validagdo) ver

Figura 45 — Pedido de Inscri¢cdo no Estado “Submetido (aguarda validagdo)”
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Ao premir o botdo , tem ao seu dispor duas areas distintas. Uma, destinada a consulta do

conteldo do pedido de inscricdo submetido, acedida através do botdo _ .

Outra, a de edicdo, acionada através do botdo -, onde tem acesso a diferentes botdes de
funcdo, consoante o estado do seu pedido. Este é o botdo que deve utilizar para interagir com a
plataforma, seguindo sempre as instru¢des indicadas, até concluir o procedimento de inscricdo na lista

dos Técnicos de Cadastro Predial.

Apds submissdo, a DGT verifica a conformidade do pedido e dos documentos que o acompanham com
as condicdes legalmente estabelecidas. O resultado é introduzido na plataforma, sendo gerados emails

automaticos de informacéao do interessado e de indicacdo dos procedimentos a seguir.

Sempre que o pedido de inscricdo é aceite, passa ao estado “Validado (aguarda pagamento)”,

exemplificado na Figura 46 .

PEDIDO DE INSCF-‘JQ&[] 05 MEUS PEDIDOS

nicio » Teste_MembroUE_julho2019
+ 1. |[dentificacdo do requerente

Estado do pedido:

validado (aguarda pagamento)

Figura 46 — Pedido de Inscri¢cao no Estado “Validado (aguarda pagamento) ”

Proceda ao pagamento da taxa e carregue o respetivo comprovativo, premindo o botdo ,

Carregar ficheiro Enviar comprovativo de pagamento

seguido do botao , € a seguir prima o botao ,

conforme exemplificado na Figura 47.
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PEDIDO DE INSCRICAOQ

0S5 MEUS PEDIDOS

Inicio » Te:

embroUE_julho2018 »

Mastrar -
Nome

Teste_MembroUE_julho2019

+ 4. 0Observactes

Observagdes do técnico

~ 5. CondigGes

Aceito as condigdes:
Sim

¥ 6.Dados de pagamento

Comprovativo de pagamento
Nenhum ficheiro selecionado.

Carregar ficheiro
A dimensio dos ficheiros deve serinferior a 2 MB

Tipos de ficheiros permitidos: pdf odf |pg png jpeg.

Guardar (sem enviar comprovativo de pagamenta) Enviar comprovativo de pagamento

Figura 47 — Envio de Comprovativo de Pagamento da Taxa

Apds envio do comprovativo de pagamento da taxa de inscricdo, o pedido passa ao estado “Pago”
Estada da pedido:
, conforme exemplificado na Figura 48.

R o

- 1.1

. Identificacdo do requerente
Estado do pedido:
Pago

Numero do pedido:
114

Numero de inscrigdo:

Ainda sem ndmero atribuido.

Figura 48 — Pedido de Inscricdo no Estado “Pago”
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Apds rececdo do comprovativo do pagamento, a DGT procede a inscricdo do interessado na lista dos
Técnicos de Cadastro Predial disponibilizada na plataforma dedicada, e o pedido de inscricdo passa a

“Aceite”, conforme Figura 49.

PEDIDO DE INSCRICAO 05 MEUS PEDIDOS LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES

Inicio » Pedidos de inscricdo

Pedidos de inscriciao

50 16 13/11/2018 - 12:42 Aceite ver

Figura 49 — Pedido de Inscrigcdo no Estado “Aceite”

Se ndo remeter o comprovativo do pagamento da taxa no prazo fixado no email que recebeu, o pedido

de inscricdo na lista caduca, e passa ao estado “Caducado”, conforme exemplificado na Figura 50.

Um pedido caducado tem necessariamente como efeito a obrigatoriedade de apresentacdo de um

novo pedido, caso mantenha a intencdo de aceder a atividade de cadastro predial.

PEDIDO DE INSCRICA 05 MEUS PEDIDOS LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES

Inicio » Pedidos de inscrigda

Pedidos de inscrigdo

101

15/03/2019 - 15:10 Caducado ver

Figura 50 — Pedido de Inscricdao no Estado “Caducado”
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Sempre que se verifique que o pedido de inscricdo e/ou os documentos que o acompanham n3o estdo
conformes com as condi¢des legalmente fixadas, é rejeitado, passando ao estado “Rejeitado”,

conforme exemplificado na Figura 51.

PEDIDO DE INSCRICAQ 05 MEUS PEDIDOS

Inicio » Pedidos de inscrigdo

Pedidos de inscricéo

54 19/11/2018 - 11:09 Rejeitado

]

Figura 51 — Pedido de Inscri¢do no Estado “Rejeitado”

A remoc¢do de um nome da lista dos Técnicos de Cadastro Predial pode ser solicitada pelo respetivo
titular a todo o tempo. Para o efeito, basta iniciar uma sessdo na sua area reservada na plataforma e,

na sub-area destinada a edicdo, submeter o pedido de anulagéo.

A anulacdo da inscricdo tem como efeitos a remocdo de todos os dados do interessado da lista de TCP,

visualizando-se registo sobre a inscri¢do no estado “Anulado”, conforme exemplificado na Figura 52.

PEDIDO DE INSCRICAO 05 MEUS PEDIDOS LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES

nicio » Pedidos de inscricBo

Pedidos de inscrigdo

103 52

15/03/2019-15:15 Anulado ver

Figura 52 — Pedido de Inscricao no Estado “Anulado”
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7. Consulta do Estado de Pedido de Inscricao

Para consultar o estado do seu pedido de inscricdo na LTCP, inicie uma sessdo na plataforma eletrdnica

através da sua conta, e selecione o botdo , com sublinhado a azul na Figura 53.

PEDIDO DE INSCRIGAO 0OS MEUS PEDIDOS LISTA DOS TECNICOS PERGUNTAS FREQUENTES

Inicio » Pedidos de inscricao

Pedidos de inscricao

Figura 53 — Consulta do Estado do Pedido

A Figura 54 apresenta os diversos estados de um pedido de inscri¢ao e o significado de cada um deles.

Estado do Pedido Descrigao

Submetido (aguarda validacao) Pedido a aguardar verificacao pela DGT

Validado (aguarda pagamento) A aguardar comprovativo do pagamento da taxa de inscrigcao
na Lista

Pago Pagamento da taxa ja comprovado

Aceite Inscricdo na Lista dos Técnicos de Cadastro Predial
concretizada

Caducado Pedido expirado por falta de comprovagao do pagamento da
taxa

Rejeitado Pedido ndao conforme com as condic¢des legalmente
estabelecidas

Submetido (aguarda correc¢do) A aguardar corregao de erros ou a jungao de elementos pelo
utilizador

Submetido (aguarda revalidagao) A aguardar verificacdo, pela DGT, da corre¢do dos erros ou
elementos solicitados

Submetido (aguarda anulagdo) Pedida anulagdo da inscricdo de um técnico
Anulado Anulacdo da inscrigdo na Lista dos Técnicos de Cadastro
Predial

Figura 54 — Estado dos Pedidos de Inscricao
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D. Consulta da Lista dos Técnicos de Cadastro Predial

A Lei n.2 3/2015, de 9 de janeiro, regula o regime de acesso e exercicio da atividade profissional de
cadastro predial, estabelecendo a disponibilizacdo, no sitio da Internet da DGT e em sistema
informatico préprio, da lista atualizada dos técnicos de cadastro predial habilitados a exercer a

atividade no territério portugués.

LISTA DOS TECNICOS
Se pretende consultar a lista dos técnicos de cadastro predial, selecione o botdo ,

com sublinhado a azul na Figura 55.

PERGUNTAS FREQUENTES MANUAL DO UTILIZADOR REGISTAR

nicio » Pesquisa

Nome
Pesquisa
Area geografica
Lista atualizada dos técnicos de cadastro predial, habilitados a exercer esta atividade em territério de Portugal
- Qualquer - i continental.
Para tal, podera efetuar-se a pesquisa dos técnicos de cadastro predial inscritos, utilizando varios modos de pesquisa.
Procurar
Caso se opte pela pesquisa por reals) dreals) geograficals) do Pais, 50 serd visualizada a lista dos técnicos de cadastro
predial que exercem atividade nessas areas especificas.
Reiniciar
-_ = prosmmasanace .
Figura 55 — Disponibilizacdo da Lista de Técnicos de Cadastro Predial
Nome
Para consultar a lista a partir do nome do técnico, digite o nome no campo e

Procurar
selecione o botdo

Caso pretenda consultar a lista dos técnicos que exercem a atividade numa determinada area

Area geografica

- Qualquer - |Z|

geografica, selecione a seta do botdo , escolha a regido e/ou o municipio pretendidos, e

Procurar
de seguida, acione o botdo
Caso pretenda obter a lista dos técnicos de cadastro predial num ficheiro editdvel, selecione o botdo

gue aparece no canto inferior esquerdo da lista e descarregue o ficheiro.

40 | Manual do Utilizador — Técnicos de Cadastro Predial



	I. Enquadramento
	A. Aspetos Gerais
	B. Funcionalidades da Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial (PTCP)

	II. Instruções de Utilização da Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial
	A. Acesso à Plataforma dos Técnicos de Cadastro Predial (PTCP)
	B. Etapas para Inscrição na Lista
	C. Inscrição na Lista dos Técnicos de Cadastro Predial (LTCP)
	1. Registo do Utilizador
	2. Iniciar sessão
	3. Recuperar Senha
	4. Terminar Sessão
	5. Submissão do Pedido de Inscrição
	a) Formulário – Identificação do Interessado
	b) Formulário – Área Geográfica de Exercício
	c) Formulário – Pedido de Inscrição
	d) Formulário – Observações
	e) Formulário – Condições

	6. Tramitação do Pedido de Inscrição
	7. Consulta do Estado de Pedido de Inscrição

	D.  Consulta da Lista dos Técnicos de Cadastro Predial


